附件一：

     2010级本科新生报到工作安排

	时间
	内容
	责任单位
	备注

	8.24
	10:00
	召开新生辅导员工作会议
	（1）下发迎新工作方案
	学工部
	

	
	
	
	（2）抽签确定迎新场地
	
	

	
	
	
	（3）确定新生党员、班干名单，下发新生党员、班干培训通知
	
	

	
	
	
	（4）落实迎新日工作
	
	

	
	14:00
	召开迎新工作部门协调会，确定迎新工作方案。
	办公室
	

	8月27日
	收集各学院讲座参加申请表，协调场次。
	学工部
	

	
	收集经各学院完善的新生安排一览表（附件发送卫生所、图书馆、宣传部，确定体检，入馆教育，参观校史馆时间。
	
	

	8月29日
	各学院上交学院宣传喷绘设计（3米高5米宽），统一制作悬挂。
	各学院
	

	
	完成新生接站志愿者招募，并于30号之前将名单上报至学生处，通知志愿者于9月1号晚上至叙伦厅参加培训。
	
	

	9.1—9.2
	8:30—11:30

13:30—17:00
	各学院组织新生新生党员、班干前往下沙校区钧儒厅参加培训（非下沙校区学院自行安排车辆前往，统一报销）
	各学院
	

	9月2日
	上午
	搭建各学院场地帐篷，悬挂迎新宣传喷绘、气球，准备派发迎新用桌椅
	学工部
	

	
	
	按原定宣传方案，完成学校介绍宣传牌，欢迎横幅，拱门、标语的制作和悬挂
	宣传部
	

	
	
	摆放地下车库及校内车辆引导指示牌
	保卫处
	

	
	13:00
	于艺术中心侧厅领取迎新用桌椅，开始布置场地（摆放横幅，宣传品，座椅），布置咨询区场地。
	各学院
	

	
	
	开始布置绿色通道和职能部门服务帐篷
	学工部
	

	
	
	布置好新生摄影点，安排次日服务人员及设备
	教科院
	

	
	
	开始布置教务接待咨询点
	教务处
	

	
	13:30
	校领导视察迎新现场
	办公室
	

	
	16:30
	接站辅导员、志愿者到行政楼111领取工作用品（迎新点举牌、桶装饮用水、杯子、工作证、工作人员矿泉水）
	各学院
	

	
	晚上
	确定迎新工作人员，咨询点班主任，教授人选
	各学院
	

	9月3日
	6:00
	安排好接站车辆，送接站工作人员出发
	后勤、各学院
	

	
	7:30
	各学院新生发放物品摆放完毕，工作人员到位
	各学院
	

	
	8:00-17:00
	接待报到新生
	各学院
	

	
	17:15
	清点整理迎新场地
	各学院
	

	
	18:30-21:00
	指派志愿者于行政楼大厅值班，接待晚至新生
	团委
	

	9月4号
	6:00
	安排好接站车辆，送接站工作人员出发
	后勤、各学院
	

	
	7:30
	各学院新生发放物品摆放完毕，工作人员到位
	各学院
	

	
	8:00-17:00
	接待报到新生
	各学院
	

	
	17:15
	清点整理迎新场地
	各学院
	

	
	18:15
	按抽签顺序入场，在指定位置就坐，引导本学院新生家长在制定位置就坐。
	各学院
	

	
	19:00-21:00
	开学典礼及迎新晚会
	团委
	


其它事项：

1.研究生报到与专业所在学院的本科生报到地点一致，不另设报到地点；

2.新生报到时，请各学院工作人员细致核对新生身份证，以免代为报名；

3.未尽事宜请联系学工部，联系人：陈勋，联系方式：28866896，（600）13732263201。

附件二：
2010年杭州师范大学志愿者迎新工作安排

一、时间安排

1.8月30日开始志愿者招募，9月1日前完成。

2.9月1日晚上19:00，望道厅集中培训。

3.9月3、4日7：30前志愿者到岗。

二、迎新志愿者岗位设置

	名称
	地点
	职责、服务要求
	人数（人）

	提前报到接待志愿者
	行政楼大厅
	1.将提前报到学生引导至其学院新生提前报到点
	每时段5人

	校内下车点接待志愿者
	校门口
	1.主动上前迎接新同学和家长
2.向新同学和家长送上第一句问候，欢迎来到杭州师范大学
3.熟记场内各点分布，以最便捷的路线到达指定学院
4.送至相应学院后，返回下车点，准备迎接下批新生
	30

	校门区引导
	南门、西门
	负责校门口新生引导工作：
1.引导过往学生注意避让车辆
2.引导家长车辆统一走学校南门
3.告知新生报道地点，灯光球场
	10+5=15

	公交站接站志愿者
	下沙高教东区站、下沙高教文溯站、下沙城站、566终点站
	主要负责下沙各主要公交车站新生的接站工作，协助新生叫车、看管物品等
1.告知新生行走路线
2.坚守服务岗位，不用陪同新生到学校
	5+5+5+5=20

	校内引导

（主要路口引导志愿者）
	校内主要路口、地下车库
	负责校内各主要路口的引导工作

主动向新生介绍校园分布情况，给他们指路
	20

	家长返程点志愿者
	西林广场石碑旁
	配合学校完成家长返程工作

1.做好现场秩序维护工作
2.做好劝解工作，请家长耐心等待

3.返程时间：13：00—16：30

4.告知家长返程车辆只开往火车城站和九堡客运中心，以免误乘
	10

	摄影点志愿者
	惠风湖边、校门口
	协助新生完成拍照留影工作
	每时段3人

	收费处志愿者
	报到场内
	1.维持好现场秩序，请新生和家长排队缴费
2.提醒新生和家长注意保管好财务安全
	10

	保卫处志愿者
	校内
	协助保卫处维持校内秩序
	10

	后勤宿舍志愿者
	新生宿舍
	协助后勤住宿公司各楼层楼管进行新生入宿工作，各楼层安全巡视
	40

	接站跟车讲解志愿者
	接站车
	向新生和家长介绍学校情况，跟车签字，核对用车次数
	30

	机动志愿者
	校内
	常规任务同校内接待志愿者，但遇突发事件可根据需要调动
	10

	人数总计
	
	约200人


三、有关要求

1.统一思想，提高认识。

各学院要从学校事业长远发展的战略高度，充分认识志愿者迎新工作的意义，精心组织志愿者招募工作，以最快的速度、最短的时间吸纳广大同学加入到为新同学服务的队伍中来，确保这项工作落到实处。

2.广泛宣传，全面发动

   各学院要结合实际情况，利用展板、海报等形式宣传。将具有服务意识和服务意愿的同学吸纳到志愿服务的行列中来。

3.把握时效，加强管理

各学院要精心准备，尽早安排，务必在8月30日之前完成志愿者招募工作任务，并将申请人数和登记表上报校青协统一进行审核。 
四、其他事项

未尽事宜请联系团委青年志愿者协会，联系人：张昌羽，联系方式：13634115918（665918）。
附件三：
杭州师范大学2010级新生接站方案

    为更好的完成迎新工作，决定在杭州各主要汽车、火车站点设立“校外迎新接待点”，并安排车辆接送新生来校报到。现将有关工作安排如下:

一、总体要求

安全有序  规范便捷  展示形象
二、部门分工和职责
    校外接待点主要负责迎新车辆的安排、调配和登记;做好各接

待点相关单位的联系工作;热情迎接新生，将新生和家长从各接待

点接送到报到的校区。
    1.后勤服务集团:负责迎新车辆的安排、调度，做好各接待点迎新工作的前期准备和后勤支撑。

    2.学工部、校团委:指定干部带队，组织学生志愿者参加接待点工作，做好有关迎新物品的准备。

三、各站点接站人员安排

1.接站工作联系：陈勋  13732263201，28866896
2.现场车辆调度：待定

3.车辆安排

	2010.9.3—9.4杭州师范大学新生接送车辆安排表

	序号
	站点
	车辆数
	司机
	联系方式

	1
	九堡客运中心
	6
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	汽车南站
	2
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	汽车西站
	2
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	汽车北站
	2
	
	

	12
	
	
	
	

	14
	火车城站
	6
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	火车南站
	3
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	机动
	3
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	


4.志愿者安排

（1）具体岗位安排
	序号
	站点
	负责部门
	志愿者人数
	负责人

	1
	九堡客运中心
	人文、材化、卫管
	各学院派5名志愿者参加接站，最好男生
	辅导员1名

	2
	汽车南站
	理、生科
	
	

	3
	汽车西站
	体育、信工
	
	

	4
	汽车北站
	外语、政经
	
	

	5
	火车城站
	临床、护理、法
	
	辅导员1名

	6
	火车南站
	初教、阿里
	
	


（2）信息上报：请各学院将上述5名志愿者信息于9月1日中午12点前将电子稿发至学工部邮箱。

	序号
	学院
	班级
	姓名
	学号
	联系电话
	交行卡号
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


四、有关注意事项

1.接站时间：9月3、4日7：00—16：00；
2.大家首先一定问清楚学生报到的校区，以免坐错车；

3.钱江学院经济与管理分院、外国语言文化分院、新闻传播分院新生在下沙校区报到，请工作人员注意；

5.钱江学院下沙校区学生由我们负责接到下沙校区，美术学院新生由钱江学院负责接到古荡湾校区；

6.跟车讲解员在车辆发车前一定要先欢迎大家来到杭州师范大学求学，并重复目的地校区，以免误乘，发车后开始介绍学校相关情况；

7.发车标准：基本坐满，入座率达90%以上才能发车，每车必须由一名工作人员随车返校后再原车返回，并在跟车单上签字；

8.接站期间人多车多，情况复杂，工作人员一定要提醒家长和新生注意人身和财务安全；

9.车辆路线：所有接站车辆都从学校西门进，到西林广场前下车，再从北门出；

10.随车发放矿泉水，限每人一瓶。
11.学校提供工作人员矿泉水、工作证、餐费补贴（中餐自行安排），火车城站需带凳子；
12.9月2日前学生处及相关接站负责人熟悉报到现场；
13.接站工作人员出发时间9月3日6：30，地点：下沙校区行政楼门口发车，9月2日16：30领取物品清单：迎新点举牌、桶装饮用水、杯子、工作证、工作人员矿泉水等物品。
附件四: 

	学院
	活动项目
	新生人数
	时间
	场地
	场地空余时段

	阿里
	开学典礼
	239
	9月5日晚上19:00-21:00
	两百座报告厅（添加塑料凳）
	叙伦厅：

9月7日

13:30—15:00
艺术中心剧场：

9月5日晚上

9月6日下午

9月7日下午



	人文
	开学典礼
	313
	9月5日晚上19:00-21:00
	五百座报告厅
	

	材化
	开学典礼
	153
	9月6日下午13:30—15:00
	模拟法庭
	

	法学院
	开学典礼
	162
	9月5日晚上19:00-21:00
	模拟法庭
	

	信工
	开学典礼
	159
	9月5日晚上19:00-21:00
	叙伦厅
	

	护理
	开学典礼
	169
	9月6日下午15:30—17：00
	两百座报告厅
	

	医药卫管
	开学典礼
	207
	9月7号下午13:30—15:00
	两百座报告厅
	

	生科
	开学典礼
	148
	9月6号下午13:30—15:00
	叙伦厅
	

	临床
	开学典礼
	237
	9月6日下午13:30—15:00
	两百座报告厅（添加塑料凳）
	

	教科
	开学典礼
	82
	9月6日下午15:30—17：00
	叙伦厅
	

	理学院
	开学典礼
	251
	9月6日下午13:30—15:00
	五百座报告厅
	

	初教
	开学典礼
	312
	9月6日下午15:30—17：00
	五百座报告厅
	

	体育
	开学典礼
	169
	9月6号下午13:30—15:00
	模拟法庭
	

	外国语
	开学典礼
	282
	9月7号下午13:30—15:00
	五百座报告厅
	

	政经
	开学典礼
	154
	9月6日下午15:30—17：00
	模拟法庭
	


各学院开学典礼场地使用协调方案（讨论稿）
其他事项：
1.本学期开学阶段日程安排紧凑,可支配时间与场地有限,请各位根据此方案尽量安排。

2. 各学院也可根据本学院讲座申报情况，利用9月5日—9月7日其他时间举行开学典礼。

3. 新生家长会或其他需使用场地的活动，各学院自行寻找场地，我处不予协调。

4.如有冲突自行与其他学院协调场地。

5.请各学院将最终确定开学典礼时间于8月27日前告知我处，以便排定其他活动时间。

6.未尽事宜请联系学工部刘伟伟，联系电话： 28862988、15257138983（658983），
邮箱：fayete@163.com。
附件五: 
杭州师范大学2010年迎新工作通讯录

	序号
	部门
	联系人
	手机
	备注

	1
	党委办公室
	
	
	

	2
	宣传处
	
	
	

	3
	学工部
	
	
	

	4
	教务处
	
	
	

	5
	保卫处
	
	
	

	6
	研究生处
	
	
	

	7
	招就处
	
	
	

	8
	校团委、志愿者
	
	
	

	9
	信息办
	
	
	

	10
	计财处
	
	
	

	11
	图书馆
	
	
	

	12
	设备处
	
	
	

	13
	卫生所
	
	
	

	14
	接站工作联系人
	
	
	

	15
	接站车辆调度
	
	
	

	16
	人文学院
	
	
	

	17
	理学院
	
	
	

	18
	材化学院
	
	
	

	19
	生科院
	
	
	

	20
	信工院
	
	
	

	21
	音乐学院
	
	
	

	22
	体育学院
	
	
	

	23
	美术学院
	
	
	

	24
	外国语
	
	
	

	25
	政经院
	
	
	

	26
	法学院
	
	
	

	27
	教科院
	
	
	

	28
	初教院
	
	
	

	29
	临床医学院
	
	
	

	30
	护理学院
	
	
	

	31
	卫管学院
	
	
	

	32
	阿里学院
	
	
	

	33
	国际服务工程学院
	
	
	

	34
	钱江学院（下沙）
	
	
	

	
	
	
	
	


*请填好迎新工作联系人，会后反馈，以便统一制作迎新工作通讯录。
附件六:
各学院迎新场地及宣传牌悬挂示意图（2010年）
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附件七: 2010级新生特别教育计划----迎新特别教育周安排

	日期
	时间
	报告内容
	参与人员
	地点
	责任单位

	9月4日
	晚上18:30
	开学典礼和迎新晚会
	全体新生
	图书馆
	学工部、团委

	9月5日
（暂定）
	上午8:20-10:00
	第一场始业教育报告
报告人：校长 叶高翔

报告题目：“一流大学，一流学子”
	全体新生
	艺术中心、各报告厅
	学工部、各学院

	
	下午13:30-15:00
	第二场始业教育报告
报告人：校友 陈越光、傅杰、吕薇

报告题目：“穿越人生历程的透视—我的大学生活”
	部分新生
	艺术中心
	学工部、各学院

	9月6日
（暂定）
	下午13:30-15:30
	第三场始业教育报告
报告人：浙大教授 郑强

报告题目：“当代大学生的成才之道和历史责任”
	部分新生
	艺术中心
	学工部、各学院

	9月7日
（暂定）
	上午8:20-10:30
	第四场始业教育报告
报告人：副校长 王利琳

报告题目：“大学教育与大学成才”
	部分新生
	艺术中心
	学工部、各学院

	
	下午14:00—16:00
	第五场始业教育报告
报告人：贺贤士院士

报告题目：“两弹一星的历史伟业”
	部分新生
	望道厅
	学工部、各学院

	
	晚上18:00-20:00
	第六场始业教育报告
报告人：沈松勤教授

报告题目：“从知识的快感到知性的愉悦—读大学的幸福”
	部分新生
	艺术中心
	学工部、各学院

	9月8日（暂定）
	晚上18:00-20:00
	第七场始业教育报告
报告人：校友 郭羽

报告题目：“成功从大学起步”
	部分新生
	艺术中心
	学工部、各学院

	9月13日（暂定）
	晚上18:00-20:00
	第八场始业教育报告
报告人：殷企平教授

报告题目：“外语学习和大学理想”
	部分新生
	艺术中心
	学工部、各学院

	9月18日
	晚上18:00-20：00
	校大学生艺术团迎新专场演出
	部分新生
	艺术中心
	团委、学生会


*此为初步安排，具体安排执行前另行通知。
附件八: 新生始业教育周与军训教育期间各学院新生安排一览表
	              
时间
学院（人数）
	人数
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	11
	13
	18
	9.8—9.21
	21

	
	
	上午
	下午
	晚上
	上午
	下午
	晚上
	上午
	下午
	晚上
	上午
	下午
	晚上
	上午
	下午
	晚上
	晚

上
	下午
	下午
	晚

上
	晚上
	
	上午

	人文学院
	313
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	★
	█
	▲7:30
	
	
	
	
	★
	
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	理学院
	252
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	▲13:00
	
	
	█
	
	
	★
	★
	
	◇
	※
	★
	●
	√
	Ω

	材化学院
	152
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	█
	
	
	★
	
	
	▲14:30
	★
	★
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	生科院
	148
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	
	
	
	█
	
	
	▲14:30
	
	★
	◇
	※
	★
	●
	√
	Ω

	信工院
	159
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	★
	█
	
	★
	
	▲7:30
	
	
	★
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	体育与健康学院
	169
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	★
	
	█
	★
	
	▲10:30
	
	
	
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	外国语学院
	282
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	▲14:30
	
	
	★
	
	★
	
	█
	
	◇
	※
	★
	●
	√
	Ω

	政治经济学院
	154
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	
	
	
	
	
	▲7:30
	█
	★
	★
	◇
	※
	★
	●
	√
	Ω

	法学院
	162
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	
	█
	
	★
	
	▲9:00
	
	★
	
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	教育科学学院
	79
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	★
	
	
	█
	
	★
	▲13:00
	
	
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	初等教育学院
	312
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	★
	
	▲9:00
	█
	
	★
	
	
	★
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	临床医学院
	321
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	★
	
	█
	
	
	★
	▲13:00
	
	
	◇
	※
	★
	●
	√
	Ω

	护理学院
	167
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	
	
	
	█
	
	▲9:00
	
	★
	★
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	医药卫管学院
	207
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	█
	
	▲10:30
	★
	
	
	
	
	★
	◇
	※
	
	●
	√
	Ω

	阿里巴巴商学院
	239
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	▲13:00
	█
	
	★
	
	★
	
	
	
	◇
	※
	★
	●
	√
	Ω

	海外学院
	90
	○
	○
	
	○
	○
	●
	★
	
	
	
	
	
	★
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	1353
	
	
	1370
	
	1323
	252
	1200
	1299
	
	
	1396
	
	
	


注：1、学生总人数按招生计划计算，具体数字略有调整。
2、○为新生报到；●依次为开学典礼迎新晚会、音乐学院汇报演出、大学生艺术团汇报演出；★为专题报告讲座； ♣图书馆入馆教育；♥为参观校园、校史馆；▲体检；√为军训时间，※为防恐综合演习、消防演习；█为各学院开学典礼；◇专场安全教育；△为心理健康教育。   为新生特别教育计划系列讲座，根据各学院申报情况再行确定；Ω为阅兵式；空白部分或未标出部分各学院可自行安排。

9.5叶校长讲座安排——
下沙校区：

艺术中心1200座：生科院（148）；护理（167）；材化（152）；信工（159）；法学院（162）；体育（169）；政经（154）；教科（79）；动漫学院（70人）；
500座：理（252）；外国语（282）

200座：阿里（239）

叙伦厅：卫管（207）

多媒体教室：人文（313）；初教（312）；临床（321）；临床（321）；钱江（700人）；海外学院（90人）

文一路校区：

国服学院（655人）
9.7下午贺贤士院士讲座安排——

望道厅（+塑料凳）：理学院（252）
杭师大2010级新生体检安排表（下沙校区4189）

	时间
	9月5日
	人数
	9月6日
	人数
	9月7日
	人数

	上  午               7：30-
11：30
	7:30
	教科院研
	66
	人文学院 
	304
	信工院     
	160

	
	
	外语学院研
	73
	
	
	
	

	
	
	法学院研
	20
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	政经学院
	147

	
	
	护理学院研
	15
	
	
	
	

	
	
	体育学院研
	46
	
	
	
	

	
	9:00
	材化学院研
	26
	初教院 
	315
	护理学院
	165

	
	
	理学院研
	33
	
	
	
	

	
	
	人文学院研
	70
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	法学院
	161

	
	
	生科院研
	64
	
	
	
	

	
	
	政经学院研
	18
	
	
	
	

	
	10:30
	社科部研
	3
	卫管学院
	195
	体育学院
	169

	
	
	基础部研
	2
	
	
	
	

	
	
	初教院研
	5
	
	
	
	

	
	
	信工院研
	6
	
	
	
	

	
	
	卫管学院研
	16
	
	
	
	

	下午       13：00 -16：30
	13:00
	阿里学院
	239
	钱江经管
	425
	临床学院
	222

	
	
	
	
	
	
	钱江临床
	82

	
	
	理学院
	248
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	教科院
	75

	
	14:30
	外语学院  
	279
	钱江外语
	200
	材化学院
	150

	
	
	
	
	钱江新闻
	46
	生科院
	144

	总计
	742
	1485
	1475


注：1.体检上午11：30结束；下午17：00结束。

    2.体检地点：下沙校区生活区15号楼卫生所。
                                          公管处（卫生所）

                                    附属医院

                                    2010年8月26日

































